
公益財団法人栃木県市町村振興協会市町村職員研修実施要領 

 

（目的） 

第１条 この要領は、公益財団法人栃木県市町村振興協会（以下「協会」とい 

う。）が行う市町村職員等研修の実施に必要な事項を定めるものとする。 

（研修の種類） 

第２条 協会が行う市町村職員等研修は、管理監督者の資質の向上、能力の発 

揮及び活用を促すための管理監督者研修及び一般職員研修とする。 

（研修の名称） 

第３条 協会が行う市町村職員等研修の名称は、協会が設置する研修企画委員 

会において毎年度策定する研修計画の名称とする。 

（研修生の決定） 

第４条 協会が行う市町村職員等研修の受講者（以下「研修生」という。）は、

市町村長の推薦により協会の理事長が決定する。 

２  前項の推薦は、推薦書（別記様式第１号）によるものとする。 

（研修専念義務等） 

第５条 研修生は、研修に専念しなければならない。ただし、やむを得ない理

由により参加を取りやめる場合は、研修欠席申請書（別記様式第２号）を理

事長に提出しなければならない。 

２ 受講決定した後で、やむを得ない理由により参加の変更をする場合は、研

修変更願（別記様式第３号）を理事長に提出し、許可を受けた上で変更する

ことができる。 

３ 研修生は、研修の一部を欠席しようとする場合は、研修欠席届（別記様式

第４号）を理事長に提出しなければならない。 

（修了証書） 

第６条 協会の理事長は、協会が定める研修修了認定基準に基づき研修を修了

したと認められる研修生に対し、修了証書（別記様式第５号）を授与する。

ただし、講演形式等の研修についてはこの限りでない。 

（研修記録簿への記載等） 

第７条 研修を修了した者は、協会の研修生記録簿に記載される。ただし、前

条ただし書きに係る研修については、この限りでない。 

（報告） 

第８条 協会の理事長は、研修生が研修を修了した場合、当該研修生を推薦し

た市町村長に対し、研修修了の報告をするものとする。 

（委任） 

第９条 この要領に定めるもののほか、必要な事項は、理事長が別に定める。 

附 則 

 この要領は、平成２４年４月１日から施行する。 

  附 則（平成２５年３月２１日改正） 

 この要領は、平成２５年４月１日から施行する。 

  附 則（平成３１年４月２３日改正） 

 この要領は、令和元年５月１日から施行する。 



  附 則（令和６年４月１日改正） 

 この要領は、令和６年４月１日から施行する。 

 



 

 

公益財団法人栃木県市町村振興協会研修修了認定基準 

（平成２４年４月１日制定） 

 

 

 公益財団法人栃木県市町村振興協会が実施する市町村職員等研修の研修修了 

認定基準については、栃木県職員研修規程(平成９年栃木県訓令第３号)第１３ 

条の規定に準じ次のとおり定める。 

 

１．研修企画委員会が策定し、理事会で決定した市町村職員等研修の受講者で

あって、当該研修時間の３／４以上出席した者を修了者とする。 

 

２．研修時間数の算定において、オリエンテーションに要する時間は研修時間

数に算入せず、研修時間数に１時間未満の端数があるときはこれを切り上げ

る。 

 

３．第１項の規定にかかわらず、研修修了とすることが不適当と認められる者

については修了者としない。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

別記様式第１号 

 

第  号 

  年  月  日 

 

  公益財団法人栃木県市町村振興協会理事長 様 

 

 

長   

 

 

推     薦     書 

 

 

 次の職員を下記研修の受講者に推薦します。 

 

 

 研修の名称： 

 

氏    名 所  属  名 

（部・課・係等） 

職 名 年 令 備  考 

 

 

    

 

 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



別記様式第２号 

    年  月  日 

 

  公益財団法人栃木県市町村振興協会理事長  様 

 

                           市町長 名 

 

研 修 辞 退 申 請 書 

 

      年  月  日付第  号で受講決定されました次の職員について、研修取

りやめの申請をします。 

 

１ 辞 退 者 職 氏 名 

 

研  修  名 

（回数） 
研修日 所 属 名 職  名 氏   名 

 

月 日 

   ～ 

月 日 

 

    

２ 辞 退 理 由 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

               上記事由発生月日    月   日 

 

   ＊必ず記入してください。また、できるだけ具体的に記入してください。 



別記様式第３号 

   年  月  日 

 

  公益財団法人栃木県市町村振興協会理事長  様 

 

                           市町長 名 

 

研 修 変 更 願 

 

      年  月  日付第  号で受講決定されました次の職員について、研修変

更の申請をします。 

 

１ 変 更 申 請 者 職 氏 名  

 

研  修  名 

（回数） 
研修日 所 属 名 職  名 氏   名 

 

月 日 

   ～ 

月 日 

 

    

２ 変更内容 

    □ 参加する日程の変更 

変更前 変更後 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

上記事由発生月日    月   日 

 

 

 

 

 

 

 

 

     

    □ 参加者の変更  

 

 

 

 

   ※どちらかにチェックを入れ、変更内容を記入してください。 

   ※変更をする場合は、事前に研修担当に御確認下さい。 

所属 職名 年齢 氏名 

    



別記様式第４号 

 

  年  月  日 

 

 

  公益財団法人栃木県市町村振興協会理事長 様 

 

 

 市町村名及び所属 

 

 職名及び氏名                   

 

 

研  修  欠  席  届 

 

 

  次のとおり研修を欠席したいので、承認くださるようお願いいたします。 

 

 

１ 研修の名称               講座（第  回） 

 

 

２ 欠席の日時   月  日  時  分から 

                          日  時間  分 

          月  日  時  分まで 

 

３  欠席の理由 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



別記様式第５号 

 

 第   号 

 

  修 了 証 書 
 

    氏 名                          

 

所 属          
      

 

研修名           研修 

 

 あなたは公益財団法人栃木県市町村振興協会におけ

る上記の研修を修了したことを証します 

 

       年  月  日 

 

公益財団法人栃木県市町村振興協会 

理事長名 

 

 


